
 

  

COMUNICADO Nº 24 

MATRÍCULA AÑO 2023 
 

ESTIMADO APODERADO 

Junto  a un cordial saludo,  informo a usted  como se realizará el proceso de matrícula año 2023.  Es fundamental que siga las instrucciones para poder agilizar este 

proceso. 

 

FECHAS DE  MATRÍCULA CURSOS 2023: 

Para aquellos apoderados que tengan la mensualidad al día o tienen una beca del 100%.  
 

1  al 7 de Diciembre:  08:00 a 12:00      Escuela de lenguaje – kinder regular 2023 
 

09 de diciembre: 08:00 a 09:00 Primero Básico 2023 

                      09:00 a 10:30 Segundo Básico 2023 

                      10:30 a 12:00 Tercero Básico 2023 

                      12:00 a 14:00 Cuarto Básico 2023 

 

12 de diciembre: 08:00 a  09:30 Quinto Básico 2023 

                      09:30 a 11:00  Sexto Básico 2023 

                      11:00 a 12:30 Séptimo Básico 2023 

                      12:30 a 14:00 Octavo Básico 2023 

 

13 de diciembre: 08:00 a  09:00 Primero Medio 2023 

                      09:30 a 11:00  Segundo Medio 2023 

                      11:00 a 12:30 Tercero Básico 2023 

                      12:30 a 14:00  Cuarto Medio 2023 

 

FECHA MATRÍCULA  ALUMNOS  EXTERNOS  QUE  POSTULARON POR SAE Y ALUMNOS DEL COLEGIO QUE NO SE MATRICULARON ANTES:    

Desde el Miércoles 14  al martes 27 de Diciembre  de  08:00 hrs.  a  14:00 hrs.        

 

MATRÍCULA ALUMNOS REPITENTES POR SAE:  

Miércoles 28 y Jueves  29  08:00 a 13:00 hrs. / Viernes 30  08:00 a 11:30 hrs. 

 

QUE SE DEBE TRAER PARA PODER REALIZAR EL PROCESO DE PRE MATRÍCULA O DE MATRÍCULA: 

1.- Funda plástica tamaño oficio nueva 
2.- 4 fotos actuales del estudiante tamaño carnet. 
3.- Certificado de nacimiento del estudiante,  el de asignación familiar (incluye los datos de sus padres). 
4.- Lápiz pasta color azul de uso personal. 

 
 

 

PASOS PARA REALIZAR LA MATRÍCULA 
 

PASO 1:  
 DEBEN COMPLETAR LA FICHA DE MATRÍCULA  QUE ESTA ENVIANDO LA  SECRETARIA A SUS  CORREOS ELECTRÓNICOS  Y  REENVIAR FICHA COMPLETA  CON TODOS LOS DATOS SOLICITADOS . 

NO COMPLETAR LOS  CUADROS: Donde aparece el  Nº de Matrícula –  Fecha de Matrícula – Curso –  etc.  y los datos de la Reubicación. 

 Traer 4  fotos  tamaño carné actualizadas. 

 Traer un  certificado de nacimiento actualizado (Sacar el certificado de asignación familiar o todo trámite) 

 Traer una funda nueva tamaño oficio. 

PASO 2: ENTREGA DE NÚMERO DE ATENCIÓN 

El día de la Matrícula los inspectores entregarán un  número de atención en portón azul.  

 Solo se entregará número si trae  su cedula de identidad, las 4 fotos y el certificado de nacimiento. 

 

PASO 3: PAGAR CUOTA CENTRO DE PADRES 

 Un miembro del Centro  de Padres  estará en el hall de la secretaría del colegio cobrando la cuota del centro de padres. Se recuerda que esta cuota es anual y se 

cancela una cuota por todo el grupo familiar. 

 

PASO 4: REALIZAR PAGOS CON RECAUDADOR   

 Pagar Pagaré  en efectivo  $3500 cuando es un alumno y  cuando son más  el primero paga $3500 y el resto $2500 

 Pagar la Matrícula en efectivo (1º Medio a  4º Medio)   (Valor  $ 3.500) 

 Pagar mensualidades pendientes 

 Se recuerda traer carnet de Identidad para hacer este proceso. 

 

PASO 5:   REALIZAR LA MATRÍCULA 

Alumnos de Primero Básico  a Cuarto Medio 2023 dirigirse al comedor de la básica  y realizar el proceso de matrícula 

 Entregar a los funcionarios que realizarán la matrícula  las 4 fotos, el certificado de nacimiento actualizado y la funda de oficio. 

 Completar el Contrato prestación de servicios. 

 Completar autorización pase de almuerzo 2023. 

 Completar encuesta de clases de religión 

 Firmar con lápiz pasta azul el pagaré con Srta. Jacqueline Montoya. (Se recuerda traer su cedula de identidad) 

 

NOTA: 

 El apoderado es quien debe matricular al alumno. 

 Quien realiza la matrícula queda como apoderado y sostenedor. 

 El pago online estará habilitado por todo el mes de diciembre. Se insta a los apoderados a realizar el pago por este medio porque se agiliza el proceso de 

matrícula.   

Atentamente 

CLAUDIA MIRANDA CAMPOS, DIRECTORA 

Viña del Mar,  1 de Diciembre de 2022 


