
 

  

COMUNICADO Nº 34 

MATRÍCULA AÑO 2026 
 

 

 

ESTIMADO APODERADO 

Junto a un cordial saludo, informo a usted como se realizará el proceso de matrícula año 2026.  

Es fundamental que siga las instrucciones para poder agilizar este proceso. 

Si usted realizo el proceso de matrícula por el Sistema de Admisión Escolar (SAE) para postular a su hijo a otro establecimiento para 

el año 2026 y fue aceptado, NO realice este proceso, automáticamente el alumno pierde el cupo en nuestro colegio. 

            

FECHA DE MATRÍCULA PARA LOS ALUMNOS DE LA ESCUELA DE LENGUAJE                         

 Jueves 04 de Diciembre       : 08:15 a 11:30 Primer Nivel de Transición 2026 (Escuela de Lenguaje) 

 Viernes 05 de Diciembre    : 08:15 a 11:30  Segundo Nivel de Transición 2026 (Escuela de Lenguaje) 

 

FECHA MATRÍCULA  ALUMNOS DEL COLEGIO  Y ALUMNOS  EXTERNOS  QUE  POSTULARON POR SAE :    
 

 Martes 09 de Diciembre      : 08:15 a 13:30  Kinder regular 2026 y alumnos nuevos. 

 Miércoles 10 de Diciembre: 08:15 a 13:30 Primero Básico 2026 y alumnos nuevos.                                

 Jueves 11 de Diciembre       : 08:15 a 10:30 Segundo Básico A 2026  y alumnos nuevos.    
                                                                   11:00 a 13:30 Segundo Básico B 2026 y alumnos nuevos.                                

                          

 Viernes 12 de Diciembre    : 08:15 a 13:30  Tercero Básico A 2026  y alumnos nuevos.                                

 Lunes 15 de Diciembre       : 08:15 a 10:30 Cuarto Básico A 2026  y alumnos nuevos.      
                                                         11:00 a 13:30 Cuarto Básico B 2026 y alumnos nuevos.       
  

 Martes 16 de Diciembre     : 08:15 a 10:30 Quinto Básico A  2026  y alumnos nuevos.      
                                                         11:00 a 13:30 Quinto Básico B 2026 y alumnos nuevos. 
 

 Miércoles 17 de Diciembre: 08:15 a 10:30 Sexto Básico A 2026 y alumnos nuevos.        
                                                         11:00 a 13:30 Sexto Básico B 2026 y alumnos nuevos. 
 

 Jueves 18 de Diciembre      : 08:15 a 13:30 Séptimo Básico A 2026  y alumnos nuevos.                                
                                                         11:00 a 13:30 Séptimo Básico B 2026 y alumnos nuevos.    
                             

 Viernes 19 de Diciembre: 08:15 a 10:30    Octavo Básico A 2026 y alumnos nuevos.   
                                                      11:00 a 13:30    Octavo Básico B 2026 y alumnos nuevos. 
 

 Lunes 22 de Diciembre    : 08:15 a 10:30   Primero Medio A 2026  y alumnos nuevos.  
                                                      11:00 a 13:30   Primero Medio B 2026 y alumnos nuevos. 
 

 Martes 23 de Diciembre    : 08:15 a 10:00   Segundo Medio A y  alumnos  nuevos.  
                                                       10:30 a 12:00    Tercereo medio A y alumnos nuevos.  
                                                       12:30 a 14:00   Cuarto Medio A 2026 y alumnos nuevos.  

NOTA:  

 Si el apoderado tiene más de un alumno en el colegio, puede matricular a los hermanos mayores el mismo día. 

 Los alumnos de la escuela de lenguaje 2025 que postularon por el SAE a pre kínder regular- kínder regular o primero básico y 

fueron aceptados para el año 2026, deben realizar la matrícula de acuerdo a la fecha indicada. 

 
TODO ALUMNO QUE NO FUE MATRICULADO HASTA EL MARTES 23 DE DICIEMBRE, AUTOMATICAMENTE PERDERÁ LA VACANTE   EN NUESTRO COLEGIO 

DE ACUERDO A LO INDICADO POR EL SISTEMA DE ADMISIÓN ESCOLAR (SAE). 

 
A PARTIR DEL MIÉRCOLES 24 DE DICIEMBRE DE 2025 AQUELLOS ESTUDIANTES QUE NO FORMALIZARON SU MATRÍCULA EN EL PERÍODO ESTIPULADO (9 

al 23 de diciembre) PODRÁN SOLICITAR UNA VACANTE MEDIANTE LA PLATAFORMA ANÓTATE EN LA LISTA 2026. Si el curso cuenta con vacante, el 

sistema le asignará un cupo y posteriormente la inspectora general le enviará un correo para poder formalizar la matrícula de su 
hijo de forma presencial en un horario asignado. 

 
 

 

QUE SE DEBE TRAER PARA PODER REALIZAR EL PROCESO DE MATRÍCULA: 

1.- Cédula de identidad del apoderado sostenedor. 
2.- 4 fotos actuales del estudiante tamaño carnet. 
3.- Certificado de nacimiento del estudiante actualizado,  todo trámite  (incluye los datos de sus padres). 
4.- Lápiz pasta color azul de uso personal. 

5.- Una Funda nueva tamaño oficio 

 

 

 



 

PASOS PARA REALIZAR LA MATRÍCULA 

 
 

PASO 1: COMPLETAR FICHA DE MATRÍCULA (Enviar una semana antes de la fecha de matrícula) 

 Completar la ficha de matrícula que está enviando la secretaria a sus correos electrónicos y reenviarla con todos los datos 

solicitados.  NO completar los cuadros donde aparece: Nº de Matrícula –  Fecha de Matrícula – Curso –  Reubicación. 

 Si usted ya envío esta ficha omita esta información. 

 

 

PASO 2: ENTREGA DE NÚMERO DE ATENCIÓN 

El día de la matrícula se le entregará un número de atención en portón azul.  

 Solo se entregará número si trae  su cedula de identidad, las 4 fotos y el certificado de nacimiento. 

 

 

PASO 3: PAGAR CUOTA CENTRO DE PADRES 

 Un miembro del Centro  de Padres  estará en el hall de la secretaría del colegio cobrando la cuota del centro de padres.  

 Se recuerda que esta cuota es anual y se cancela una cuota por todo el grupo familiar.  Valor cuota $ 10.000. 

 Se solicita a todos los padres y apoderados de este colegio cancelar la cuota del CGPA, la cual siempre se utiliza en actividades en 

beneficio de sus hijos. 

 
 

PASO 4: REALIZAR PAGOS CON RECAUDADORA   

 Pagar el pagaré en efectivo $4.000 por alumno.  Valor pagaré hermanos menores $ 3.000. 

 Pagar la matrícula en efectivo (1º Medio a 4º Medio) (Valor $ 3.500). 

 Pagar mensualidades pendientes. 

 Se recuerda traer carnet de Identidad para hacer este proceso. 

 

 

PASO 5: REALIZAR LA MATRÍCULA 

 Entregar a los funcionarios que realizarán la matrícula las 4 fotos y el certificado de nacimiento actualizado. 

 Completar el Contrato prestación de servicios. 

 Completar autorización pase de almuerzo 2026 para los alumnos de 5º básico a 4º medio que salen almorzar a su hogar.  

 Completar encuesta de clases de religión. 

 Completar ficha de retiro alumno en caso de emergencia (terremoto – incendio – explosión etc.). 

 Firmar con lápiz pasta azul el pagaré. (Se recuerda traer su cedula de identidad). 

 
 

NOTA: 

 Quien realiza la matrícula queda como apoderado y sostenedor. 

 Para agilizar el proceso, usted debe pagar la mensualidad hasta diciembre de manera online 3 días antes de realizar el proceso 

de la matrícula de su hijo, con el propósito que la recaudadora pueda visualizar los pagos y verificar que estén todos los meses 

cancelados.  

 

Atentamente 

CLAUDIA MIRANDA CAMPOS  

DIRECTORA 

 

 

 

 

Viña del Mar, 25 de noviembre de 2025 


